POLITYKA PRYWATNOSCI

Wierzymy, ze ochrona danych osobowych stanowi nasza wspodlng korzys¢ —
zarowno osob fizycznych jak i przedsiebiorcow takich jak my, przetwarzajacych
dane osobowe. Uwazamy, ze prawa i interesy obu stron nalezy szanowac i brac¢ pod
uwage przy tworzeniu systemu ochrony danych.

Ponizej przedstawiamy zasady na jakich opieramy sie przetwarzajac Twoje dane
osobowe.

1. Kto przetwarza dane? Czyli Administrator danych

Administratorem twoich danych osobowych jest Anna Matusiak-Wekiera,
Kancelaria Radcy Prawnego, Mentoring i szkolenia z siedzibg w Warszawie
(01-813), przy ul. Marymonckiej 93/97/31, REGON: 141573465, NIP: 9372087812, (dalej
<2Administrator”). Kontakt do Administratora: pod adresem siedziby [poczta
tradycyjna] albo mailowo na adres: anna.matusiak-wekiera@centrum-odo.pl

2. Zakres i kategorie podmiotéw danych

Przetwarzamy gtéwnie dane osobowe naszych wspdtpracownikéw oraz klientow
takie jak: dane identyfikacyjne, dane kontaktowe oraz dane niezbedne do
wystawienia faktur w szczegoélnosci: imie i nazwisko, nazwa firmy, adres e-mail,
numer telefonu adres siedziby oraz inne dane, ktdre zostaty podane w zwigzku ze
Swiadczeniem ustug doradztwa prawnego oraz IOD.

3. Sposéb przetwarzania danych osobowych
Dane osobowe przetwarzamy w postaci elektronicznej oraz w postaci papierowe].

4. Cele przetwarzania danych i podstawy prawne:

4.1. Prowadzenia korespondencji w tym udzielania odpowiedzi na wysytane
do administratora wiadomosci, na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f RODO), jakim jest utrzymywanie
kontaktu osobom zainteresowanym naszg dziatalnoscig, terminowe
prowadzenie wszelkiej komunikacji w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia,
dbanie o jakos¢ wspotpracy z klientami, kontrahentami oraz innymi
zainteresowanymi stronami — z wykorzystaniem poczty elektronicznej,

4.2. Prowadzenia rozmoéw przed zawarciem umowy, zawarcia umowy oraz
jej wykonania na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu (art.
6 ust. 1 lit f RODO), jakim jest dokonywanie czynnosci zwigzanych z
prowadzong dziatalnoécia z osobami uprawnionymi/wyznaczonymi do
dziatania w imieniu lub na rzecz innych podmiotéw bedacych druga strona
umowy lub na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, gdy w/w czynnosci
podejmowane sg bezposrednio z osoba fizyczng, ktdéra jest druga stronag

umMmowy,
4.3. Informowania o wykonywaniu zawodu oraz naszej dziatalnosci co
obejmuje m.in. wysytke alertéw, informacji o szkoleniach i innych

wydarzeniach na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu,
jakim jest informowanie klientow naszych klientéw o podejmowanych
dziataniach (art. 6 ust. 1 lit f RODO),
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4.4. Realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa majacych
zastosowanie do nas, w szczegolnosci w zwigzku z koniecznoscia rozliczen
podatkowych (art. 6 ust. 1lit. c RODO);

4.5. Dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami na podstawie
naszego prawnie uzasadnionego interesu jakim jest podejmowanie
wszelkich dozwolonych prawem dziatan, w tym przed wiasciwymi
organami, celem dochodzenia roszczen i obrony przed nimi oraz wykazania
w tym celu faktéw (art. 6 ust. 1lit. f RODQO),

4.6. Archiwizacji materiatéw i komunikatéw, w tym korespondencji,
wytworzonych przez nas w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit f
RODOQ), jakim jest udokumentowanie prowadzenia dziatalnosci zgodnie
obowigzujacymi przepisami w tym z zasadami wykonywania zawodu radcy
prawnego.

5. Okres przechowywania danych

Dane osobowe przechowujemy przez czas wynikajacych z przepisdw prawa oraz
przez czas niezbedny do obrony przed roszczeniami. W zakresie obowigzujacych
nas przepisow podatkowych to jest 5 lat od konca roku obrotowego, w ktérym
nastapito zdarzanie.

6. Miejsca przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane sg na naszych komputerach, ktdre sg zabezpieczone
W sposob adekwatny do oszacowanego przez nas ryzyka.

7. Podmioty, ktérym ujawniamy dane

Dane osobowe moga by<¢ udostepniane podmiotom, ktdre swiadczg na rzecz
Administratora ustugi wsparcia IT, w tym obstuge i serwisowanie systemow
informatycznych, hosting danych i ustugi chmurowe, dostawcom ustug poczty
elektronicznej, archiwizacji i niszczenia dokumentacji, operatorom pocztowym lub
kurierom, firmom doradczym, z ktérymi Administrator wspotpracuje. Co do zasady
dane osobowe nie beda przekazywane poza obszar Europejskiego Obszaru
Gospodarczego. Gdyby natomiast taki transfer danych osobowych miat sie odby¢ —
co moze sie zdarzy¢ miedzy innymi w zwigzku z ewentualnym korzystaniem przez
Administratora z rozwigzan informatycznych opartych narozwigzaniach
chmurowych lub serwisowanych przez centrum obstugi zlokalizowane poza
Europejskim Obszarem Gospodarczym — Administrator zapewni mechanizm, ktory
zgodnie z prawem Unii Europejskiej legalizuje transfer i zapewni odpowiednie
gwarancje ochrony danych osobowych. O takim transferze osoby, ktérych dane
dotyczg, beda uprzednio poinformowane.

8. Osobom, ktérych dane dotyczj, przystuguja nastepujace prawa:

8.1 Na zasadach okreslonych w art. 15 RODO — masz prawo zada¢ od nas
dostepu do Twoich danych osobowych, w szczegdlnosci, w ramach tego
prawa, mozesz nas zapytac o to:

8.11 jakie Twoje dane i w jaki celu s3 przez nas przetwarzane,

8.1.2 komu ujawniamy Twoje dane,

813 jaki jest planowany okres przechowywania Twoich danych
osobowych, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu,



8.2

8.3

814 czy w stosunku do Ciebie podejmowane s3 zautomatyzowane
decyzje, w tym czy odbywa sie wobec Ciebie profilowanie,

815 czy przekazujemy Twoje do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

Na zasadach okreslonych w art. 16 RODO - prawo do sprostowania danych,
ktore sa nieprawidtowe.

Na zasadach okreslonych w art. art. 17 RODO - prawo zadania usuniecia
danych osobowych, jezeli zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

8.31 dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celdéw, w ktorych zostaty
zebrane lub w inny sposdb przetwarzane,

8.3.2 wycofates zgode, na ktdrej opiera sie przetwarzanie i nie ma innej
podstawy prawnej przetwarzania (w przypadku gdy przetwarzanie
opiera sie na Twojej zgodzie),

8.3.3 Twoje dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem,

8.3.4 Twoje dane osobowe musza zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie
Z obowiazku prawnego przewidzianego w prawie.

8.4 Na zasadach okreslonych w art. 18 RODO - prawo zadania ograniczenia
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8.6

8.7

przetwarzania danych osobowych; w nastepujacych przypadkach:

8.41  jezeli kwestionujesz prawidtowosc¢ danych osobowych,

8.4.2 jezeli przetwarzanie danych jest niezgodne zprawem, a Ty
sprzeciwiasz sie ich usunieciu;

843 nie potrzebujemy juz Twoich danych osobowych do celow
przetwarzania, ale sg one Ci potrzebne do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen;

8.4.4 wnioste$S sprzeciw wobec przetwarzania z przyczyn zwigzanych z
Twoja szczegolna sytuacja.

Na zasadach okreslonych w art. 21 RODO - prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania danych, o ile przetwarzanie opiera sie na podstawie naszego
prawnie uzasadnionego interesu. W takim przypadku mozemy jednak
odmowi¢ uwzglednienia Twojego sprzeciwu, jezeli wykazemy istnienie
waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych
wobec Twoich interesow, praw i wolnosci osoby.

Na zasadach okreslonych w art. 20 RODO - masz prawo do przenoszenia
danych tj. otrzymania w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajacym sie do odczytu maszynowego swoich danych
osobowych oraz masz prawo zadac aby te dane osobowe przesta¢ innemu
administratorowi, jezeli przetwarzanie tych danych odbywa sie na
podstawie zgody lub umowy oraz w sposdb zautomatyzowany. Prawo takie
moze zostac zrealizowane przez nas wytacznie wowczas gdy bedzie to
technicznie mozliwe.

Masz prawo wycofaé zgode w dowolnym momencie, co nie bedzie miato
wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.



8.8 W zwigzku z przetwarzaniem przez nas danych osobowych, osobom,

ktorych dane dotycza, przystuguje prawo wniesienia skargi do wiasciwego
organu nadzorczego w szczegdlnosci w panstwie swojego zwyktego
pobytu, swojego miejsca pracy lub miegjsca popetnienia domniemanego
naruszenia. W Polsce organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych

9. Cookies

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Podczas korzystania ze strony internetowej www.wekiera.pl w komputerze
uzytkownika zapisywane sg krotkie informacje tekstowe w formie tzw.
ciasteczek (ang. cookies). Ciasteczko jest niewielkim plikiem zawierajacym
cigg znakdw, ktory jest instalowany w urzadzeniu uzytkownika podczas
odwiedzania przez uzytkownika witryn internetowych. Ciasteczka
dostarczajg ustugodawcom danych statystycznych o ruchu uzytkownikdw i
korzystaniu przez uzytkownikow z serwisow internetowych.

Na naszej stronie internetowej korzystamy z narzedzi analitycznych, ktére
pozwalaja nam na gromadzenie danych o odwiedzinach i zachowaniach
uzytkownikdw na stronie internetowej. W ramach tej technologii
gromadzone s3 w szczegodlnosci informacje o systemie operacyjnym,
przegladarce internetowej, czasu spedzonego nha stronie oraz przejsc
pomiedzy podstronami. Technologia moze réowniez rejestrowac informacje
o kliknieciu w linki, dane demograficzne (przedziat wieku, ptec), informacje
o przyblizonej lokalizacji oraz zainteresowaniach na podstawie aktywnosci
W sieci.

Wchodzac na strone internetowa po raz pierwszy mozesz dostosowac
swoje zgody na wykorzystywanie plikéw cookie poprzez wyboér zgdéd na
banerze cookie. Przetwarzanie danych w powyzszych celach odbywa sie na
podstawie Twojej zgody (art. 6 ust. 1 lit.t a RODO), wyrazanej za
posrednictwem systemu zarzadzania zgodami. Zgode mozesz w
dowolnym czasie wycofa¢ Wyrazenie zgody jest dobrowolne.

Przetwarzanie niektdrych danych moze by¢ niezbedne do korzystania z
serwisu (pliki funkcjonalne). Przetwarzanie danych zwigzanych z
wykorzystaniem niezbednych plikdw cookies odbywa sie na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu jakim jest dostarczenie Ci dobrze
funkcjonujacej strony (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

W kazdym czasie masz mozliwosé zmiany lub wycofania udzielonej
zgody poprzez interfejs zarzadzania ustawieniami cookies.

Uzywamy ,cookies sesyjne” - pliki tymczasowe - ktdre pozostaja na
urzadzeniu uzytkownika, az do wylogowania ze strony internetowej lub
wytaczenia oprogramowania (przegladarki internetowe)j). Pliki tymczasowe
s3 absolutnie niezbedne do prawidiowego funkcjonowania strony
internetowej lub funkcjonalnosci z ktérych uzytkownik chce skorzystac
[pliki niezbedne].

Pliki cookies wykorzystywane sg przez nas w celu dostosowania zawartosci
naszej strony do preferencji uzytkownika i urzadzenia, przegladarki oraz
systemdw informatycznych, optymalizacji korzystania ze strony przez



uzytkownika, w szczegolnosci pliki te pozwalaja rozpoznac urzadzenie
uzytkownika strony i odpowiednio wyswietlic strone internetowa,
dostosowang do jego indywidualnych potrzeb - sg to rowniez pliki
niezbedne. Oznacza to, ze wykorzystywane przez nas pliki cookies stuza:

9.7

9.72

9.7.3

9.7.4

konfiguracji stron internetowych - umozliwiajg ustawienia funkcji i
ustug na stronach internetowych,

bezpieczenstwo i niezawodnos¢ stron internetowych - umozliwiaja
weryfikacje autentycznosci oraz optymalizacje wydajnosci stron
internetowych,

oceny stanu sesji - umozliwiajg zapisywanie informacji o tym, jak
uzytkownicy korzystajg ze strony internetowej. Moga one dotyczyc
najczesciej odwiedzanych stron lub ewentualnych komunikatow o
btedach wyswietlanych na niektdorych stronach. Pliki ,cookies”
stuzgce do zapisywania tzw. ,stanu sesji” pomagaja ulepszac ustugi i
zwiekszac¢ komfort przegladania stron,

usprawnienia procesow - umozliwiaja sprawne dziatanie strony
internetowej oraz dostepnych na niej funkcji.

10. Pytania i zastrzezenia

Jesli masz jakies pytania i zastrzezenia dotyczace niniejszej Polityki prywatnosci
prosimy o ich przestanie na adres anna.matusiak-wekiera@centrum-odo.pl

1. Zmiany polityki prywatnosci

Zmiana powyzszej polityki prywatnosci nastepowac bedzie poprzez opublikowanie
nowej polityki prywatnosci na tej stronie.

Niniejsza Polityka prywatnosci zostata uchwalona w dniu 28 marca 2026 r.



